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台州学院图书馆座位空间预约系统使用指南
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一、登录

使用学校统一身份认证账号密码登录，第一次登录后自动绑定，即下次无需

重新登录。如忘记密码或手机号码绑定有误可参照登录页面提示操作。

二、座位预约

（1）预约规则

1. 可提前天数：1 天。

2. 预约后需在预约时间段起始时刻后 30 分钟内签到。

3. 离馆时需签离。

4. 中途离馆需选择临时离开，并在提示时间内返回。

5. 每日 21：00 后选座机和多媒体互动平台不再提供现场选座功能，仅提供

签离功能。

（2）预约方式

1. 移动端预约（连接校园 WiFi）

①搜索台州学院图书馆微信公众号→②个人中心→③座位空间预约
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【馆外】①座位预约→②选择楼层→③选择座位→④选择时间→⑤预约

时间起始时刻 30 分钟内入馆

【馆内】①座位预约→②选择楼层→③选择座位→④选择时间→⑤预约

时间起始时刻 30 分钟内到选座机（签到/签离）或多媒体互动终端（座位预

约→签到/签离）签到

2. 选座机预约（刷校园卡）

①选择楼层→②选择座位→③刷卡
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3. 多媒体互动终端预约（刷校园卡）

①选择座位预约→②选择楼层→③选择座位→④刷卡

4. Web 端预约（校内 IP）

http://skalib.tzc.edu.cn

【馆外】①座位预约→②选择楼层→③选择座位→④选择时间→⑤预约

时间起始时刻 30 分钟内入馆

【馆内】①座位预约→②选择楼层→③选择座位→④选择时间→⑤预约

时间起始时刻 30 分钟内到选座机（签到/签离）或多媒体互动终端（座位预

约→签到/签离）签到

（3）签离/临时离开方式

1. 多媒体互动终端签离/临时离开

①选择座位预约→签到/签离→微信扫一扫

②选择座位预约→签到/签离→刷卡

2. 选座机签离/临时离开

①直接刷卡

②选择签到/签离→微信扫一扫

http://skalib.tzc.edu.cn
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（4）取消预约

取消规则：预约时间段起始时间前 30 分钟内无法取消。

1. 移动端取消

①我的中心→②座位预约记录→③预约列表→④取消预约

2. Web 端取消

①我的中心→②座位预约记录→③预约列表→④取消预约

三、空间预约

（1）预约规则

1. 可提前天数：4 天。

2. 单次预约时长不超过 3 小时，不低于 0.5 小时

3.预约后所有成员需在预约时间段起始时刻前 15 分钟—后 30 分钟内到研讨

间门外刷卡签到。

4.结束后无需签离。

（2）预约方式

1.移动端预约（连接校园 WiFi）

搜索台州学院图书馆微信公众号→个人中心→座位空间预约
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①空间预约→②选择研讨间→③选择日期和时间段，输入讨论主题及内容

→④预约时间段起始时刻前 15 分钟—后 30 分钟全体成员研讨间门外刷卡

2.Web 端预约（校内 IP）

http://skalib.tzc.edu.cn

①空间预约→②选择研讨间→③选择日期和时间段，输入讨论主题及内容

→④预约时间段起始时刻前 15 分钟—后 30 分钟全体成员研讨间门外刷卡

（3）取消预约

取消规则：预约时间段起始时间前 30 分钟内无法取消；取消某天预约大于

5 次时，则无法再预约该天研讨间。

1.移动端取消

①我的中心→②空间预约记录→③取消预约

http://skalib.tzc.edu.cn
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2.Web 端预约

①我的中心→②空间预约记录→③取消预约

四、违约处理

（1）违约规则

1. 【座位/研讨间】未在规定时间内签到，记违约 1 次。

2. 【座位】使用结束后未签离，记违约 1 次。

3. 【座位】中途离馆未选择临时离开，记违约 1 次。

4. 【座位】临时离开未在规定时间内返回，记违约 1 次。

5. 违约后，该次预约关闭。

6. 同一原因违约 3 次，列入黑名单（7 天内无法预约）。

（2）自助消除违约

①多媒体互动平台→②码上服务→③消除个人违约（请仔细阅读页面上使

用方法）

五、个人状态查看

（1）查看途径

①台州学院图书馆微信公众号→②个人中心→③座位空间预约→④我的中心

→⑤座位预约记录/空间预约记录→⑥预约列表/我的违约

（2）状态说明

1. 【使用中】座位/空间正常使用中
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2. 【已使用】座位/空间使用结束

3. 【已关闭】存在违约行为导致座位/空间使用结束

4. 【已取消】读者自行取消预约

5. 【预约开始提醒】座位空间预约时间即将开始，需要及时签到

6. 【预约结束提醒】座位/空间预约时间即将结束

PS：如对以上事项存有疑问，敬请致电 88667581，我们将尽己所能为您服务！
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